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ATOS DO PODER EXECUTIVO

LEI MUNICIPAL N° 350/2022 PACARAIMA-RR, 2 DE AGOSTO DE 2022.

Cria o <cargo de "Assessor
Parlamentar® no ambito da
estrutura administrativa da Camara
Municipal de Pacaraima, e da outras
providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PACARAIMA, no uso de suas atribuicdes, faz
saber que a Camara Municipal de Pacaraima, aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Ficam criados na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Pacaraima
os cargos de provimento em comissdo de Assessor Parlamentar, com as respectivas

vagas, escolaridade, vencimento, conforme Anexo | desta Lei.
Art. 2°. S30 atribuigcdes do Assessor Parlamentar:

I — Reunir legislacao, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-o
na formulagdo de questionamentos e nas matérias em que se mostrarem necessarias
realizar estudos de viabilidade e pesquisas, a pedido dos Vereadores, para a

elaboragao de Projetos de Lei ou outras espécies de proposigdes parlamentares;

Il - Representar o Vereador no atendimento a comunidade, tanto da zona urbana quanto

da zona rural, quando lhe for solicitado;

[l — Preparar e/ou revisar material relativo a pronunciamentos, exposi¢oes e proposi¢cdes

do Vereador;

IV — Recepcionar municipes, as autoridades e a populagdo em geral que visita as

dependéncias dos gabinetes parlamentares desta Casa de Leis, realizando a triagem

Rua Monte Roraima, s/n° - Centro - CEP: 69.345-000 * CNPJ: 01.612.675/0001-54
www.pacaraima.rr.gov.br
Pacaraima — Roraima - Brasil



ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PACARAIMA PACARAIMA
“Pra fazer muito mais!” PRA FAZER MUITO MAIS!
GABINETE DO PREFEITO

de suas demandas e coletando dados a respeito de suas reivindicacbes para as
devidas providéncias, dando o desfecho adequado para o atendimento, seja
diretamente, de acordo com as orientacdes dadas pelo Vereador assessorado, ou
direcionando o popular para atendimento pessoal a ser realizado pelo préprio
Parlamentar, prestando orientagdes e realizando os encaminhamentos necessarios

aos orgaos e setores competentes;

V — Prestar assessoramento imediato ao Vereador, quando Ihe for solicitado, durante a

participacado deste nas comissdes permanentes ou temporarias da Camara Municipal.

VI — Manter o Vereador informado sobre prazos a cumprir, bem como acompanhar as

providéncias obtidas das proposicdes em tramite na Camara Municipal de Pacaraima;

VIl — Agendar e organizar as reunides externas de interesse do Vereador,
compromissos, horarios de reunides, entrevistas, visitas e solenidades, especificando
todos os dados e informagbes pertinentes, bem como realizando as necessarias
anotacdes em agendas para lembrar os Parlamentares assessorados a respeito de

seus afazeres e facilitar-lhes o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas;

VIl — Encaminhar ao gabinete do Vereador os assuntos de interesse publico, para

analise posterior e a elaboracéo de proposta legislativa correspondente.

IX - Auxiliar o Vereador na fiscalizacdo da Administracdo Publica, observando o

cumprimento da legislagao, das normas e instrugdes pertinentes;

X — Desempenhar outras atividades de assessoramento interno e externo ao gabinete
do Vereador, desde que compativeis com o cargo ocupado. (Artigo com a redagao
dada pela Lei n® 1922/2016)

Xl — Zelar e guardar sigilo das informagdes recebidas no exercicio de suas fungdes;

Xl - Manter contatos verbais, telefénicos ou por escrito com quem quer que seja para

a obtencao de informacgdes uteis ao bom funcionamento dos gabinetes dos
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Vereadores e demais expedientes politicos ou legislativos;

XIlI- Supervisionar e coordenar as atividades realizadas no ambito dos gabinetes
parlamentares, tais como, receber, classificar, distribuir, arquivar documentos oficiais ou
de carater confidencial do vereador para selecionar assuntos de afetos ao respectivo

gabinete.

XIV - Redigir, Projetos de Lei, outras proposigdes parlamentares, oficios de
Vereadores e demais documentos realizar operagdes basicas de microcomputador e
atividades correlatas e alimentar o sistema de informatica do departamento de suporte

legislativo operar aparelhos de reprografia, tais como scanner outros similares;

XV - Conferir textos relativos a atividade legislativa e fiscalizadora realizada pelos

Vereadores, especialmente quanto a ortografia, estética, formatagao e clareza do texto;

XVI - Exercer atividades de representacao social e de apoio politico e administrativo

aos Vereadores, tanto internamente quanto externamente junto a comunidade;

XVII- Construir, promover e preservar uma boa imagem publica para o Vereador
assessorado, inclusive a realizagcdo de publicagcbes ou administracdo de websites,
paginas em redes sociais dos Parlamentares ou por outros meios semelhantes, zelando

sempre pela imagem institucional da Camara de Vereadores perante a comunidade;

XVIIl - Desempenhar outras atividades correlatas, conforme determinagcdes dadas pelo

Parlamentar assessorado.

Art. 3°. Cabera a cada Vereador indicar através de Memorando, o nome do Assessor
Parlamentar de sua confianga, acompanhado da documentagao exigida por lei, Cada
Parlamentar com assento na Camara de Vereadores de Pacaraima podera indicar a
nomeacao de 01 (um) agente para o cargo de provimento em comissao de "Assessor
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Parlamentar”, de livre nomeacao e exoneragao.

§ 1° O ato de indicagdo a que se refere o presente artigo, fundado em critérios de
confianga, vincula a nomeacao pelo Presidente, a ser realizada na forma do art. 30, inciso
XIX do Regimento Interno da Cémara de Vereadores, desde que inexistentes
impedimentos legais ou violagdo a Sumula Vinculante 13 do Supremo Tribunal Federal e
também sejam observados os demais requisitos aplicaveis a investidura dos cargos em

provimento em comissao.

§ 2° O servidor publico indicado por Vereador para o provimento do cargo em comissao
de "Assessor Parlamentar”, cabe ao vereador a decisdo baseado em analises de caso,
decidir pela sua exoneragado sempre que presentes fundados indicios de que o agente
descumpre com seus deveres e responsabilidades funcionais, ndo cumpre com a jornada
de trabalho legalmente estabelecida, ndo exerce com o devido zelo e dedicagao as

atribuicdes que Ihe foram conferidas

Art. 4°. Os Assessores Parlamentares ficardo diretamente vinculados ao Gabinete do

Vereador, que € responsavel pelas atividades de seu Assessor.

Art. 5°. A frequéncia dos Assessores Parlamentares sera atestada através de

memorando assinado pelo Vereador responsavel pela indicagao.

Art. 6°. A folha de frequéncia devidamente assinada pelo Vereador responsavel devera
ser entregue, através de Memorando, na Diretoria Legislativa da Camara Municipal até o

5° dia do més subsequente.

Paragrafo unico. A ndo entrega da folha de frequéncia no prazo acima estabelecido

implicara na suspensao do pagamento.

Art. 7°. A remuneragao que trata o Art. 1° sera reajustada através de Resolugéo da

Presidéncia, na mesma época e no mesmo percentual dos servidores municipais.

Art. 8°. As despesas desta Lei correrdao por conta da dotagdo orgcamentaria da Camara

Municipal.
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Art. 9°. Os cargos ora criados nesta Lei seréo de livre nomeacéao e exoneragao da Mesa
Diretora do Poder Legislativo.

Art. 10°. Esta Lei tem efeitos retroativos a dez de junho de dois mil e vinte e dois,
revogadas as disposigdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PACARAIMA, AO SEGUNDO DIA DO MES DE

AGOSTO DE DOIS MIL E VINTE E DOIS.

JULIA QUATO DOS SANTOS
Prefeito Mynicipal de Pacaraima

ANEXO |
Cargo Vagas Escolaridade | Carga Horaria | Vencimentos
Assessor 09 Nivel Médio 40hs R$ 2.950,00
Parlamentar
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